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Kollaboratives Schreiben:
é Studierende arbeiten gemeinsam an Texten

Kurzbeschreibung

Kollaboratives Schreiben bezeichnet die gemeinsame Arbeit von
Teilnehmer*innen (TN) an Texten. Die Methoden sind vielfaltig und eignen sich
fur alle Lehrveranstaltungen, in denen Texte produziert werden (bspw.
Prasentationen, Portfolios oder Seminararbeiten). Durch die Verwendung von
digitalen Tools wird das gemeinsame Schreiben erleichtert; es kann gleichzeitig
gemeinsam (synchron) oder zeitlich versetzt (asynchron) an einem Dokument
gearbeitet werden. Die TN kdnnen dabei den gesamten Text gemeinsam
erstellen oder an einzelnen Stellen des Schreibprozesses zusammenarbeiten.

Allgemeine Eckdaten

Sozialform “UVAERWYY GruppengroBe “VARWYY |crnzielebenen ‘
A ARARA
A_A  RAA
A ARARA
kleinere groRere
Pa’:]m.alr’ Gmgpﬁn’ Gruppe Gruppe Erinnern  Verstehen
arbet arbet (2-25TN)  (26-50TN)
-\~ \ /N .\ \ /N
Zeitlicher Aufwand (Richtwert) NGz V4
Lex:;::::l(‘:lgne Durchfiihrung Nachbereitung Ggsamtaufv_vand Anwenden Analysieren
. . . Lehrperson Lehrperson Teilnehmer*innen
Eln.|1r>benungszelt)
Y f
,4‘ 1 \\ @ / 1 \ @ @ @ i D ‘
von bis von bls von bis von bis Evaluieren Erschaffen

10min 1h 10min 10min 3h '
"-"-"-'-"J ANV

Méglichkeiten RN N W A O 7 W

Unterstiitzt Ermoglicht Feedback an Erméglicht Beobachtung/
Zusammenarbeit Teilnehmer*innen Uberpriifung

® L L ] ’
o ja |

ja

CC BY 4.0 Steirische Hochschulkonferenz Aktuelle Version: 31.08.2020


https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/deed.de

RN
BCampus

A=

ARRA

Inhaltsverzeichnis

Grinde fUr den EINSAtZ.......cccveeeineeieciceineeiieeiseeisesieesise s ssseesesesssessssesssessesesssesssesens 1
Technische Infrastruktur / EMpfehlungen ... 1
ROIIE AEI LENIPEISON ...ttt 1
Einsatzmoglichkeiten / MethOdeN ... 1

Gemeinsame TexXterstellUNG: ...t 1

Gemeinsame TextUberarbeitUNG:. ...t 2

Gemeinsame WisSENSSAMMIUNG ... ssesassssessssssessssssssssssssssssssssanes 2
ZEItliCher AUTWANG ...ttt bbb 3
TIPPS ZUN UMSEEZUNG ..ottt sss sttt sss s sss st sss s sssssnsnns 3
Vorteile / HErausfOrderungen ...t sssssssssssssnns 4
EiNfluSS U LEMMEITOIG c..euuieiee st seene 4
EiNfluss @Uf MOTIVAtION ..ottt sieees 4
RECITIICNE ASPEKLE ...ttt 4
Maogliche Tools flr UMSEIZUNG ... sssesseeens 5

ONline-KollaboratioNSTOOIS ... 5

WWIKIS oottt et 5

LernmanagemeENtSYSTEIME ...ttt seaeees 5
ANWENAUNGSDEISPIEL ...ttt 6
Weiterfihrende Literatur und BeISPIele ... 6
QUEITEIN et 7

CC BY 4.0 Steirische Hochschulkonferenz Aktuelle Version: 31.08.2020


https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/deed.de

2

A=

ARRA

RN

Griinde fiir den Einsatz

e Beim kollaborativen Schreiben kdnnen die TN ihre Starken einsetzen,
Schwachen werden durch die Gruppe ausgeglichen.

e Der gemeinsam erstellte Text ist qualitativ hochwertiger als Einzelarbeiten.

e Durch die Gruppenarbeit entstehen weniger Texte, was einen geringeren
Korrekturaufwand fiir die Lehrperson zur Folge hat.

o Die TN erhalten Ubung im gemeinsamen Arbeiten, was fir ihre spatere
Berufslaufbahn wichtig sein kann.

Technische Infrastruktur / Empfehlungen

Lehrpersonen bendtigen ein technisches Gerat mit stabiler Internetverbindung,
den TN sollte am besten geraten werden, ein internetfahiges Gerat mit Tastatur
zu verwenden, da das das Schreiben komfortabler macht.

Rolle der Lehrperson

Die Lehrperson (LP) erklart den Arbeitsauftrag (und ggf. das Tool) und halt sich
dann im Hintergrund, wahrend die TN arbeiten. Die LP steht fir Fragen zur
Verfligung, koordiniert den Ablauf und moderiert on- und offline.

Einsatzmoglichkeiten / Methoden

Gemeinsame Texterstellung:

Beim kollaborativen Schreiben werden Texte von mehreren TN erstellt.
Geeignete Software, v.a. Online-Plattformen, machen das gemeinsame Schreiben
einfach: Die TN konnen Uber ihre eigenen Gerate (oder Gerate in einem
Computerraum der Hochschule) zugreifen, Ausbessern und Umformulieren
funktionieren problemlos und alle Anderungen sind sofort fiir alle sichtbar. Die
TN werden dazu in Gruppen eingeteilt und arbeiten an ihrem Arbeitsauftrag
gemeinsam in einem Dokument. Das kollaborative Schreiben kann, je nach
Projekt und Aufgabenstellung, mit einer Zeitbeschrankung ,live” in der
Prasenzeinheit durchgefiihrt werden (synchron) oder von zu Hause aus Uber
Tage und Wochen hinweg erfolgen (asynchron). Arbeitet die Hochschule mit
Office365, kdnnen die TN dort gemeinsam tber OneDrive an einem Text oder
einer Prasentation arbeiten. Alternativ gibt es andere Anbieter*innen, die einen
ahnlichen Funktionsumfang ermdglichen (siehe unten).
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Durch das gemeinsame Schreiben an einer Inhaltszusammenfassung, einem
Prasentationstext oder einem wissenschaftlichen Text kdnnen die TN ihre
individuellen Kompetenzen einbringen, eventuelle Schwachen werden von
anderen ausgeglichen. Die kollaborative Texterstellung nimmt tendenziell mehr
Zeit in Anspruch als individuelles Schreiben, der fertige Text ist danach aber
zumeist gehaltvoller und qualitativ hochwertiger.

Gemeinsame Textiiberarbeitung:

Bei dieser Methode geschieht der Uberarbeitungsprozess eines Textes
kollaborativ, indem Feedback zu einem bereits bestehenden Text gegeben wird.
Kollaborative Texteditoren wie ZUMpad, Office365 oder GoogleDocs

ermdglichen eine gemeinsame Textliberarbeitung schnell und einfach. Die TN
und auch die Lehrperson kénnen Textstellen markieren und mit Kommentaren
versehen. Der Vorteil dieser E-Learning-Methode liegt darin, dass der
Originaltext im Gegensatz zur Korrektur mit Stift und Papier unversehrt bleibt.
Das Feedback befindet sich in separaten Kommentarfeldern und kann — je nach
verwendetem Tool — ein- und ausgeblendet werden, auBerdem kénnen
vorhergehende Versionen eingesehen und Anderungen riickgédngig gemacht
werden.

Die TN kdnnen synchron einen Text Uiberarbeiten oder asynchron, beispielsweise
bis zur nachsten Einheit, ihre Kommentare abgeben. Der Inhalt des Feedbacks
sollte von der Lehrperson festgelegt werden, beispielsweise mit einem
Kriterienkatalog, der auf sprachliche, strukturelle, formale und/oder inhaltliche
Aspekte eingeht. Besonders bietet sich an, den Text auf Leerstellen zu
kontrollieren: Wo sind mehr Informationen nétig, welche Stellen sind fur
Leser*innen unverstandlich?

Am Ende der kollaborativen Feedbackschleife tiberarbeitet der*die Autor*in den
Text anhand der Kommentare und entscheidet dabei selbst, welche Vorschlage

er*sie Ubernimmt und welche nicht.

Gemeinsame Wissenssammlung:

Flr gemeinsame Wissenssammlung bietet es sich an, ein Wiki zu verwenden.
Wikis sind Webseiten, auf denen mehrere TN gemeinsam Texte schreiben
kénnen. Wikis werden vorwiegend als Informationsspeicher genutzt und fihren
somit dazu, dass sich die TN bei der Arbeit an ihren Texten vertiefend mit den
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Lehrveranstaltungsinhalten auseinandersetzen. Wikis kdnnen auf verschiedene
Arten erstellt werden. Am einfachsten und schnellsten geht es, eine einzelne
Seite zu einem bestehenden Wiki (wie z.B. Wikipedia) hinzuzuftigen.
Lernplattformen wie Moodle bieten ebenfalls die Moglichkeit, ein Wiki zu

erstellen. Hat man viel Expertise, kann man dartber hinaus ein Wiki auf einem

eigenen Server hosten.

Um einen reibungslosen Ablauf des gemeinsamen Schreibens zu gewahrleisten,
ist gute Organisation notwendig: Wer ist fiir welchen Teil zustandig? Bis wann
muss was geschrieben sein? Das Schreiben eines Wikis kann synchron und
asynchron erfolgen, im Idealfall werden die Texte nach dem gemeinsamen
Schreiben auch noch gegenseitig tberarbeitet. Daflir gibt es meist einen
Diskussionsbereich, wo die Autor*innen die Anderungen besprechen kdnnen,
sowie die Moglichkeit, vorhergehende Versionen wieder herzustellen. Die
Erweiterung und Verbesserung des Wikis sind somit fiir alle sichtbar. Zur Ubung
kdnnen fremde Texte auf Richtigkeit kontrolliert und tUberarbeitet werden,
beispielsweise auf Wikipedia.

Zeitlicher Aufwand

Je nach Methode kann eine langere (technische) Vorbereitungszeit, zum Beispiel
beim Erstellen eines Wikis, notwendig sein. Der Einrichtungs- und
Planungsaufwand nimmt danach aber stark ab. Online-Texteditoren wie ZUMPad
oder ein Office365-Dokument sind in wenigen Minuten erstellt. Letztlich bleibt
fur Sie nur der Zeitaufwand fur die Erstellung des Arbeitsauftrages und fur
Korrekturen/Bewertungen.

Der Aufwand fur die TN kann von Ihnen gesteuert werden. Von einer
halbstiindigen Feedbackrunde bis zu wochenlangen gemeinsamen Projekten ist

alles moéglich.

Tipps zur Umsetzung

e Verteilen Sie die Aufgaben klar und setzen Sie Deadlines.

e Testen Sie die verwendeten Tools im Vorhinein (auch mit unterschiedlichen

Browsern).

e Uberprifen Sie Nutzungsbedingungen und Datenschutzrichtlinien der
verwendeten Plattformen.
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e Setzen Sie Methoden und Tools wiederholt ein und beginnen Sie mit kurzen
Aufgaben, bevor sie beispielsweise eine ganze wissenschaftliche Arbeit
kollaborativ verfassen lassen.

Vorteile / Herausforderungen

BCampus

Vorteile siehe Griinde fur den Einsatz, Einfluss auf Lernerfolg und Einfluss auf

Motivation.

Eine Herausforderung ist die Beurteilung. Bei Gruppenarbeiten besteht immer
das Risiko, dass sich einzelne TN nicht oder nur sehr wenig beteiligen. Da nicht
nachvollziehbar ist, welcher Teil von wem stammt, bekommt wahrscheinlich die
ganze Gruppe die gleiche Bewertung, unabhangig vom tatsachlichen Aufwand.
Zu Beginn verlauft die kollaborative Arbeit vielleicht holprig, bis sich die TN an
die Methode gewdhnen.

Einfluss auf Lernerfolg

Der Schreibprozess in Gruppen erleichtert das Schreiben fir jedes einzelne
Gruppenmitglied. Durch das interaktive Formulieren werden die Kompetenzen
der einzelnen ausgeglichen’. TN setzen ihre Expertise ein und erwerben neue
Kenntnisse durch die Arbeit mit anderen. Sie sind gleichzeitig Leser*innen und
Schreiber*innen und lernen so, eigene und fremde Texte zu verbessern und im
Team zu arbeiten (Vorbereitung auf das berufliche Leben). Zusatzlich werden
durch die Arbeit mit Online-Kollaborationstools digitale Kompetenzen erworben
bzw. gestarkt.

Einfluss auf Motivation

Gruppenprozesse konnen personlichkeitsstarkend wirken? TN kénnen ihre
Expertise und Starken einbringen, alle sind am Endprodukt beteiligt. Die
gemeinsame Arbeit unterstitzt die Entstehung eines Gemeinschaftsgefihls3. Alle
sind in die gesamte Kommunikation eingebunden.

Rechtliche Aspekte

Mit diesem Absatz mdchten wir Sie fir rechtliche Aspekte beim Einsatz von
digitalen Technologien in Unterricht und Lehre sensibilisieren. Gesetzliche
Bestimmungen sind jedenfalls einzuhalten. Fir diesen Use Case sind
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insbesondere folgende Rechtsthematiken relevant:

e Urheberrecht

e Nutzungsbedingungen (der verwendeten Tools)

e Datenschutzgrundverordnung (inkl. Datensicherheit)
e Prifungsordnung

Bitte wenden Sie sich bei weiteren Fragen an die zustandige(n) Abteilung(en)
Ihrer Institution.

Mogliche Tools fiir Umsetzung

Online-Kollaborationstools

Zum kollaborativen Schreiben werden Online-Kollaborationstools
verschiedenster Art verwendet, mit denen mehrere TN gleichzeitig an einem Text
arbeiten und Anderungen nachverfolgt und wiederhergestellt werden kénnen.
Das sind beispielsweise:

e webbasierte Texteditoren wie ZUMPad (Freeware, ohne
Registrierung/Anmeldung, Firmensitz in Deutschland)

e Produkte der Google Suite z.B. GoogleDocs und GoogleSlides (kostenloser

Account fur Ersteller*innen notwendig; Anmeldung fir TN maoglich, aber
nicht notwendig, ansonsten anonyme Nutzung)

e Office365, z.B. PowerPoint und Word (Lizenz muss vorhanden sein, alle
Bearbeiter*innen mussen eingeloggt sein; derzeit kostenlos fir 1 Jahr
verflgbar bzw. oft direkt von Hochschulen zur Verfligung gestellt)

Wikis
Wikis sind Plattformen, auf denen Wissen gesammelt wird, in dem Nutzer*innen
einzelne Seiten gemeinsam erstellen und Uberarbeiten.

e Wiki-Software: z.B. MediaWiki und DokuWiki (Open Source zum Aufsetzen
eines Wikis am eigenen Server)

Lernmanagementsysteme

Lernmanagementsysteme (LMS) ermdglichen Online-Aktivitaten, Kommunikation
und die Verwaltung von Materialien und TN. An Hochschulen ist meist ein
bestimmtes LMS in Gebrauch, welches von allen LP genutzt werden kann.
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e Moodle (freies Lernmanagementsystem, Wiki-Funktion vorhanden)

e itslearning (kommerzielles Lernmanagementsystem)

Anwendungsbeispiel

In einer Lehrveranstaltung sollen die TN in kleinen Gruppen (4-5 Personen) eine
Prasentation erstellen. Die TN verwenden dafir ein Online-Prasentationstool
(GoogleSlides) und arbeiten tGber eine Woche hinweg gleichzeitig oder
zeitversetzt an den Folien. Eine Person bessert beispielsweise die Tippfehler aus,
eine Person kiimmert sich um das Layout, alle steuern Inhalte bei. Die
Gruppenprasentation ist am Ende umfangreicher und durchdachter als von einer
Einzelperson.

In einer anderen Lehrveranstaltung sollen die TN lernen, wie man eine
wissenschaftliche Arbeit verfasst. Eine Aufgabe ist die Verfassung eines Abstracts.
Bevor die TN ihre Abstracts einreichen, teilen sie sie Uber einen Online-Texteditor
und geben sich in Paaren/kleinen Gruppen gegenseitig unter Verwendung von
Markierungen und/oder Kommentaren Feedback. AnschlieBend geben die TN
ihre Abstracts Uber einen Link zum Online-Texteditor ab, so kann die Lehrperson
die Anderungen und das Feedback nachverfolgen. Diese Schritte werden von der
LP Uber Deadlines angeleitet (Abgabe bis 15. d.M., Feedback bis 22. d.M,,
Uberarbeitung bis 29. d.M.). Die Einteilung der Teams kann den TN (berlassen
werden (in der Einheit oder als Online-Abstimmung) oder von der LP
vorgenommen werden. In der Regel sind die TN bemuhter, wenn sie wissen, dass
nicht nur die LP, sondern auch Kolleg*innen ihre Texte lesen. AuBerdem ist der
Uberarbeitungsprozess ein wichtiger Schritt des wissenschaftlichen Schreibens,

der hier gelibt wird.

Weiterfiihrende Literatur und Beispiele

e Narr, Kristin. Kollaboratives Arbeiten im Seminar: welche Tools flr welchen
Zweck? CC BY-SA 3.0 DE by Kristin Narr fir wb-web.

e ZUM-Unterrichten: Kooperatives Schreiben. CC BY-SA 4.0.
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